货物验收记录表
（注：本表由 资产与实验室管理处 填写）
	申购单位（部门）
	
	项目名称
	

	立项批文
	
	招标编号
	

	中标单位
	
	合同编号
	

	项目金额
	
	

	项目验收时间
	

	参加验收人员
	供应商委托代表
	

	
	申购单位（部门）
	

	
	资产与实验室管理处
	

	
	审计处
	

	货物验收现场
记录及结论
	现场记录：（核对货物名称、数量、技术指标等是否与申购、合同相符？）
验收结论：
                                     盖公章处
                       日期：

	投诉、建议联系方式
	0759-2383099（资产与实验室管理处）
0759-2383501（监察处）

	备注
	


                                              资产与实验室管理处 制表
填表说明：
1、如申购项目为非审批立项项目，则“立项批文”处填写“无”；
2、非经招标采购的项目，则“招标编号”处填写“无”；
3、如未签订采购合同的采购项目，则“合同编号”处填写无；
4、如为按合同验收的项目，“项目金额”处填写金额数应与合同金额完全一致；
5、“参加验收人员”栏应用黑色签字笔签名；
6、“验收结论”应为“通过”或者“不通过”。
