《广东海洋大学货物购置申请表》填表说明

一、适用范围

《广东海洋大学货物购置申请表》仅适用于计算机设备及软件、办公设备、电器设备、办公消耗用品、通用交通工具、多媒体系统、图书档案设备、印刷设备、发电设备、灯光音响设备、电梯、通用家具、图书资料、制服及相关用品、专用家具、专用物资、专用设备、专用交通工具及实验耗材等货物购置申请使用。
二、“经费来源/代码”栏目
（一）申购单位（部门）申购货物前，需落实申购经费来源，并准确填写经费来源及代码。
（二）没有落实申购经费的，原则上资产与实验室管理处（下简称资产处）不予受理。

（三）经费来源不明确的，申购单位（部门）应事前与资产处沟通。
三、“配套水电设施规划或竣工情况”及“拟存放地点”栏目
申购单位（部门）申购货物前应确认已落实仪器设备安放地点，水电设施规划及建设符合仪器设备运行要求，保证仪器设备到货后能及时安装、运行。
四、商务要求

按照《中华人民共和国政府采购法》及《广东省政府集中采购目录及限额标准》规定需进行招标采购的，申购单位（部门）应以附件形式提供商务要求。是否需招标采购，可咨询招标与采购中心。
五、签字权限及要求

（一）“项目负责人签名”栏目：项目负责人需亲笔签名。

（二）单位（部门）主要负责人：使用中央财政、地方财政、上级主管部门及学校立项设备（实验室建设）经费、单位（部门）其它公用经费等用于教学、教学实验室建设货物采购的，由单位（部门）主要负责人签字确认。
（三）业务职能部门：除本说明第五点第（二）款外的其它专项经费，请申购单位（部门）按照《广东海洋大学资金支出审批暂行办法》（校财务〔2011〕5号）资金授权审批权限，送业务职能部门审核通过后转资产处。

由业务职能部门签字的，不再需要本单位（部门）主要负责人签字。
（四）分管校领导：分管校领导在此指经费分管校领导。按照《广东海洋大学资金支出审批暂行办法》（校财务〔2011〕5号）第十九条规定，单项或一次性开支3万元至10万元以下的货物采购，由单位负责人或业务职能部门审核通过后，送资产处预审，报分管校领导审批。

单项或一次性支出超过10万元的货物采购，须附上可行性论证及校长办公会议审批材料。
    资产与实验室管理处  
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